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Conceptos básicos: 
● Recursos en la nube (drive) 

○ Crear carpetas 
○ Subir archivos. 
○ Documentos compartidos. 
○ Descargar archivos. 
○ Documento de Google 
○ Presentaciones de Google. 

● Procesador de texto 
○ Fontwork 
○ Modificaciones desde formato / carácter 
○ Modificaciones desde formato / párrafo 
○ Modificaciones desde formato / página 
○ Tablas 
○ Manipulación de imágenes. 
○ Formas 
○ Hiperenlaces 
○ Creación de Índices. 
○ Numeración de páginas 

● Impress 
○ Fontwork 
○ Transiciones 
○ Animaciones 
○ Fondos personalizados y de patrón 
○ Formas 
○ Inserción de imágenes 
○ Inserción de video 
○ Interacciones. 

● Planilla de cálculo 
○ ¿Qué es Calc?. 
○ Características del programa. 
○ Partes de la ventana. 
○ Rango. 
○ Columnas, filas y celdas. 
○ Referencia de Celdas. 
○ Movimiento de la hoja.
○ Ingreso de datos, Tipo de datos: Caracteres. Numéricos. 
○ Funciones: Promedio. Máximo. Mínimo. Suma. Contar, función SI 
○ Fórmulas. 
○ Cáculo de IVA y porcentaje.
○ Eliminar e Insertar filas y columnas. 
○ Crear gráfico mediante el asistente. 
○ Dar formato a las planillas 

●Programación:
○ ¿Qué es Pseint?
○ Partes del entorno de desarrollo.



○ Algorítmos en pseudocódigo.
○ Instrucciones:

○ Escribir (mostrar en pantalla)
○ Leer (lee el valor ingresado por el usuario y lo guarda)

○ Estructuras de control:
○ Repetir, Repetir hasta que.
○ Condicional: Si, Si-sino
○ Según (creación de menú)

○ Variables.
○ operadores matemáticos.
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