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CONTENIDOS 

 INFORMÁTICA, COMPUTADORA, HARDWARE Y SOFTWARE 

Unidad transversal, se dará en conjunto con las herramientas informáticas. 

 Concepto de informática 

 Concepto de computadora 

 Concepto de Hardware y Software 

o Hardware interno (Ejemplos) 

o Hardware externo 

 Dispositivos de entrada, salida y de E/S 

 PROCESADOR DE TEXTO 

 Entorno de writer 

o Barra de menú 

o Barra de herramienta formato 

 Formato de texto 

o Fuente 

 Tipo 

 Color 

 Tamaño 

 Negrita 

 Cursiva 

 Subrayado 

o Alineación 

o Sangría 

o Espaciado 

o Interlineado 

o Letra capital 

o Columnas 

 Tablas 

 Imágenes 

 Fontwork 

 Página 

o Encabezado y pie de página 
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 PRESENTACIONES 

 Diapositivas 

o Diapositiva, concepto 

o Creación, diseño, fondo 

o Texto, imágenes. 

o Animación y transición 

o Inserción de video 

o Vínculos 

 

 HERRAMIENTAS DE GRÁFICOS  

 Edición de imagen  

 Concepto de capas 

 RECURSOS EN LA NUBE: 

 Internet 

 E-mail 

 Plataforma CREA 

 La nube: Google Drive 

o Documentos de Google 

o Presentaciones de Google 

o Dibujos de Google 

o Compartir archivos y carpetas en la nube. 


